
علامات الترقیم في الكتابة العربیة ومواضع استعمالھا
العربدیوانإعداد:،٢٠٠٩(نوفمبر)الثانيتشرین٤

منھ في تطویر أسلوب الكتابة لدى كتابنا العرب.تم تجمیع ھذا النص من عدة مصادر أكادیمیة لغایة الاستفادة

الفصل والوقفبین الكلمات أو الجمل أثناء الكتابة؛ لتعیین مواقعالترقیم في الكتابة العربیة ھو وضع رموز اصطلاحیة معینة
وعملیة الفھم علىتیسیراً لعملیة الإفھام من جانب الكاتب أثناء الكتابة،والابتداء، وأنواع النبرات الصوتیة والأغراض الكلامیة،

زكي باشا بطلب منحوالي مائة عام بعد أن نقلھا عن اللغات الأخرى أحمدالقارئ أثناء القراءة. وقد بدء العرب باستخدامھا قبل
من علامات، وإشارات فیما بعد.وزارة التعلیم المصریة في حینھ، وقد تم إضافة ما استجد

وعلامات الترقیم الرئیسة في الكتابة العربیة، ھي:
الفاصلة، ویطلق علیھا أیضا الفارزة، والشولة ( ، ).1
الفاصلة المنقوطة ( ؛ ).2
النقطة ( . ).3
النقطتان ( : ).4
الشرطة ( - ).5
الشرطتان ( — ).6
الشرطة السفلیة ( ـ ).7
علامة الاستفھام ( ؟ ).8
علامة التأثر، أو التعجب ( ! ).9

علامة الحذف ( ... ).10
علامة التنصیص ( « » ).11
القوسان ( ( ) ).12
القوسان المستطیلان [ ].13
الأقواس المثلثة < >.14
الإشارة المائلة ( / ).15
الإشارة المائلة المعاكسة ( \ ).16
مثل ( @ )إشارة البرید الإلكتروني والتي تآتي فقط مع الآحرف اللاتینیة.17
إشارة القوة المرفوعة ( ^ ).18
إشارة الضرب ( * ).19
إشارة العطف ( & ).20
الشبكیة مثل:إشارات وعلامات أخرى كثیرة تستخدم في برمجة الصفحات.21
22.}
23.{
تؤدي ببعض المتصفحات لقراءتھا بشكل خاطئ وبالتاليینصح مبرمجو الشبكة والحاسوب عدم استخدامھا لأنھا قد.24

الخروج بنتائج غیر صحیحة.
عند الحدیث عن الأقواس.استخدام الألوان بدلا من الأقواس: سنشرح عنھا بالتفصیل.25

وظیفتھا في الكتابة، ھي:تنقسم ھذه العلامات بدورھا إلى أربعة أنواع في سیاق
أو بالنفسوقفاً تاماً، أو متوسطاً، أو قصیراً، والتزود بالراحةعلامات الوقف: ( ، ؛ . )؛ تمكن القارئ من الوقوف عندھا

الضروري لمواصلة عملیة القراءة.
صوتیة خاصةوقف أیضا، لكنھا – إضافة إلى الوقف – تتمتع بنبراتعلامات النبرات الصوتیة: ( : ... ؟ ! )؛ وھي علامات

وانفعالات نفسیة معینة أثناء القراءة.
الألوانالكلام المكتوب، وتساعد على فھمھ، ویمكن الیوم إضافةعلامات الحصر: ( « » - ( ) [ ] )؛ وھي تساھم في تنظیم

التي أصبحت تؤدي نفس الغرض، سنشرح لاحقا عن ذلك.
مثل ( < > * & ^ \ [] )علامات الإشارات المستخدمة في البرمجة آو الریاضیات
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ویمكن إجمال أھمیة علامات الترقیم في النقاط التالیة:
القراءة:أثناء...التراكیبوتوضحالمقاصد،وتفسرللمعاني،إدراكھوتجودالقارئ،علىالفھمتسھلأنھا.١

یتضح ھذا من خلال المثال التالي:
ما أحسن الرجل.
ما أحسن الرجل!
ما أحسن الرجل؟

من الكلماتالرغم من أنھا بدت في الظاھر جملة واحدة مكررة ومكونةفھذه الجمل الثلاث مختلفة في المعنى، لا متكررة، على
الثانیة جملة تعجبیة و(ما)منفیة بـ (ما) النافیة، وعلامة التأثر جعلت الجملةالثلاث نفسھا؛ فالنقطة جعلت الجملة الأولى جملة خبریة

جملة استفھامیة، وما اسم استفھام.تعجبیة بمعنى شيء، وعلامة الاستفھام جعلت الجملة الثالثة
وتجوده.الإلقاءفتحسن...عندھاالسكوتیجبالتيالمواضععلىوالوقوفالعبارات،وتقسیمالجمل،فصلبمواقعتعرفناأنھا.٢
إدراكالأمورأیسرمنكانعباراتتفھمفيالذھناشتغالوبینالنظر،ترددبینالوقتھدرالقارئفتجنبالقراءة،تسھلأنھا.٣

یحتاجھ القارئبعلامات تبین أغراضھا، وتوضح مرامیھا. فالزمن الذيمعانیھا، لو كانت تقاسیمھا وأجزاؤھا مفصولة أو موصولة
قراءة النص غیر المرقوم.لفھم النص المرقوم أقصر بكثیر من الزمن الذي تتطلبھ

كلامھ؛أثناءالمتحدثیستخدمھاالتيالصوتیةوالنبراتالنفسیة،والانفعالاتالیدویة،الحركاتمثلالكاتب،تصورفيأنھا.٤
كما أنھاالجسمیة والنبرات الصوتیة التي توجھ دلالة الخطاب الشفوي.لیضیف إلیھ دقة التعبیر وصدق الدلالة. فھي تشبھ الحركات

تلكالمكتوبة على الطرقات، التي لولاھا لضل كثیر من سالكيتشبھ إشارات المرور في تنظیم حركة السیر، وللوحات الإرشادیة
الطرق.

بھا.والاستمتاعالقراءةإلىوتدفعھمالقراء،تریحخاصةجمالیةفيفیظھرعرضھ؛وتحسنلغتھ،وتجملالموضوع،تنظمأنھا.٥

الفاصلة (،)
).في النص اللاتیني غیر المتوافقة مع النص العربي ( ,الفاصلة في النص العربي تكتب ھكذا (،) ولیس تلك المستخدمة

وكذلكالفاصلة العربیة موجودة في لوحة المفاتیح لأجھزة الوندوزالغالبیة الساحقة من الكتاب یقعون في ذلك الخطأ مع أن
الماكنتوش.

فراغات.وتكتب الفاصلة ملاصقة للكلمة التي تسبقھا مباشرة بدون
مثال استخدام صحیح: أحب الشعر، والقصص.

من الخطأ القول: أحب الشعر ، والأدب.
وھذا ینطبق على إشارات كثیرة موضحة في النص أدناه.

مواضع استعمال الفاصلة:
في معنى معین، مثل:أ- بین الجمل التي یتكون من مجموعھا كلام تام الفائدة

كلامھ، ولا یقصر في دروسھ.إن محمداً طالب مھذب، لا یؤذي أحداً، ولا یكذب في
والتاثر، وحث الناس على الالتزام بقضیة معینة.الخطبة كلام یلقى على جمھور من الناس، بھدف الإقناع

مثل:ب- بین الجمل القصیرة المعطوفة المستقلة في معانیھا،
الصدق فضیلة، والكذب رذیلة، والحسد منقصة وعجز.

الدنیا خیر كتاب، والزمان خیر معلم، والله خیر الأصدقاء.
مثل:ج- بین الجمل الصغرى أو أشباه الجمل، بدلاً من حرف العطف،

سافر أخي، ابتعدت بھ السفینة، حزنت كثیراً.
الغنم.عند النھر، فوق الرابیة، تحت سماء صافیة، انتشر قطیع

د- ببن أنواع الشيء أو أقسامھ، مثل:
والنبات، والجماد.المخلوقات الأرضیة أربعة أنواع رئیسة: الإنسان، والحیوان،
فصول السنة أربعة: الربیع، والصیف، والخریف، والشتاء.

شبیھة بالجمل في طولھا، مثل:ھـ- بین الكلمات المعطوفة المرتبطة بكلمات أخرى تجعلھا



الطالب المجتھد في دروسھ، والعامل المخلص في عملھ، والجندي المتفاني في الذود عن وطنھ، والأدیب الصادق ني أدبھ... ھم
الأركان التي ینھض علیھا صرح الأمة.

والعامل في مصنعھ، والطالب في معھده، والموظف في دیوانھ...كل فرد في الأمة مجند لمعركة المصیر: الفلاح في حقلھ،
ز- بعد لفظ المنادى المتصل، مثل:

یا أحمد، اجتھد في دروسك.
أي بني، اعلم أن الجد باب النجاح.

ح- بین الشرط وجوابھ إذا كانت جملة الشرط طویلة، مثل:
صدیق.إذا كنت في كل الأمور تعاتب أصدقاءك، فلن یبقى لك

ذكي.إن استطعت أن تتفوق في امتحان الفصل الأخیر، فأنت
ط- بین القسم وجوابھ، مثل:

والله الذي خلق السموات والأرض، لأجتھدن.
ورب السموات والأرض وما بینھما، لأصدقنّ فیما أقول.

ي- قبل الجملة الحالیة، مثل:
المؤمنون یُستشھدون من أجل عقائدھم، وھم فرحون.

عدت إلى البیت، وأنا مسرور.
ك- قبل الجملة الوصفیة، مثل:

قرأت كتاباً، موضوعھ لم یرقني.
زارنا رجل، ثیابھ رثة.

مثل:ل- قبل الجملة أو شبھ الجملة شبھ الاعتراضیة وبعدھا،
أكلت، عند السابعة صباحاً، تفاحتین.

تـنـزھت، وأنا فرح، بین الأشجار.
م- بعد كلمة أو عبارة تمھد لجملة رئیسة، مثل:

أخیراً، وصل المحاضر الذي انتظره الطلاب.
عند الثامنة صباحًا، وصل المحاضر.

طبعاً، إذا أسندت الأمور إلى غیر أصحابھا ، ھلكت الأمة.
الجملة الأولى قصیرة، مثل:ن. بین جملتین تامتین، تربط بینھما " لكن "، إذا كانت

تبغضني، لكي أحبك.
والصفات، مثل:س. بین الأجزاء المتشابھة في الجملة كالأسماء والأفعال
راحة.كان العالم یكتب، یقرأ، یختبر، یراقب، یقارن، دونما
ع- بعد حروف الجواب (وھي: نعم، لا، كلا، بلى)، مثل:

ھل أجبت عن أسئلة التقویم الذاتي كلھا؟
نعم، إلا السؤال الأخیر.

وھل كان سبب ذلك صعوبتھ؟
لا، ولكن انتابني شيء من الملل .

ما، مثل:ف- قبل كلمتي مثل أو نحو اللتین تسبقان المثال على قاعدة
محمد.تتكون الجملة الفعلیة أساساً من فعل واسم، مثل: قام

الجملھ الفعلیة، نحو: كتب المعلم جملة مفیدة.
ص- بعد كلمات التعجب في بدایة الحملة:

عجباً، كیف تأخرت؟!
آه، ما أمرَّ الفراق!

ق- قبل ألفاظ البدل وبعدھا، مثل:
إن ھذا العصر، عصر الآلة، سھلت فیھ المواصلات.



ر- بین الكلمات المتضادة، مثل:
أنت، لا عبد الله، من تكلم.

مثل:وذلك عند تدوین الھوامش، أو قائمة المصادر والمراجع،ش- بین عنوان الكتاب، ودار النشر، ومكانھ، وتاریخھ؛
م.1999البیضاء،الدارالشرق،أفریقیادارالترقیم،وأسرارالإملاءدلائلأوكان:عمر

الفاصلة المنقوطة ( ؛ )
اقرأ التفاصیل حول استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة أعلاه.تكتب ملاصقة للكلمة التي تسبقھا ولا یترك فراغات بینھما،

غیروتوضع بین الجمل التي بینھا قوة في الترابط أو ترابطھاتسمى «الفصلة المنقوطة»، و«الشولة المنقوطة»، و«القاطعة»...
عند الفاصلة، وأقصر من وقفتھ عند النقطة.لازم، ویقف القارئ عندھا وقفة أطول قلیلاً من وقفتھ

أشھر مواضع استعمالھا:
لھا، مثل:أ- بین جملتین تكون ثانیتھما مسببة عن الأولى أو نتیجة

ھذا المال.لقد غامر بمالھ كلھ في مشروعات لم یخطط لھا؛ فتبدد
لا تصاحب شریرا؛ً لأن صحبة الأشرار تردي.

الطالب اجتھد في مذاكرتھ، فكان الأول على رفاقھ.
ب- بین جملتین تكون ثانیتھما سبباً في الأولى، مثل:

لم یتأن في الإجابة.لم یحرز أخوك ما كان یطمع فیھ من درجات عالیة، لأنھ
یشمئز منك.لا تمازح سفیھاً ولا حلیما؛ً لأن السفیھ یؤذیك، والحلیم

احترس من الإھمال؛ حتى لا یتفوق علیك غیرك.
الخلط بینھافیكون الغرض من وضعھا إمكان التنفس بین الجمل، وتجنبجـ- بین جمل طویلة، یتألف من مجموعھا كلام تام الفائدة،

بسبب تباعدھا، مثل:
تقدیر الدرجات،تعالجھ من تحدید مستوى الأسئلة، وما تضعھ من نظام فيلیست مشكلة الامتحانات نابعة من دوائر التعلیم، فیما

تتطوع بھ الصحافةوالراسبین؛ وإنما المشكلة -في نظري- تنبع وتتضخم ممارما یتلو ذلك من إعلان نسب النجاح، وتعیین الناجحین
وأحداثھا، رآثارھا في نفوس الطلاب، وأولیاء الأمور.وغیرھا، من المبالغة في روایة أخبار الامتحانات، وقصصھا،

في عدمتدني مستوى الطلاب، أو طول الیوم الدراسي؛ وإنما المشكلةلیست المشكلة في المدارس نابعة من جفاف المناھج، أو
تعاون الآباء مع المدرسة.

د- بین جملتین تامتین إذا جمعت بینھما أداة ربط، مثل:
فكانت حزینة.حالما وصل الرجل، بدا السرور على وجھھ؛ أما امرأتھ

فیعیش عالة على الآخرین.الإنسان العاقل یأكل خبزه بعرق جبینھ؛ أما الجاھل
ھـ - بین جملتین تامتین مرتبطتین بالمعنى دون الإعراب:

إذا أحسن التلمیذ فشجعوه؛ وإن أخطأ فأرشدوه.
مثل:و- بین الأصناف الواردة في جملة واحدة عندما تتنوع أقسامھا،

الباذنجان..الخوخ، المشمش؛ القمح، الشعیر، الذرة؛ الخیار، الخس،من مملكة النبات: السرو، الصفصاف، الصنوبر؛ التفاح،

النقطة ( . )
اقرأ التفاصیل حول استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة أعلاه.تكتب ملاصقة للكلمة التي تسبقھا ولا یترك فراغات بینھما،
الأماكن التالیة:تسمى «الوقفة»، ویوقف عندھا وقفة تامة، وھي توضع في

ولا تحمل معنى التعجب أو الاستفھام، مثل:أ- بعد نھایة الجملة التامة المعنى، ولا كلام بعدھا،
خیر الكلام ما قل ودل، ولم یطل فیمل.

آمنت با�.
الحدیقة واسعة.

التالیة تطرقواستوفت كل مقوماتھا، وحینھا یلاحظ أن الجملة أو الجملب- بعد نھایة الجملة أو الجمل التي تم معناھا في الكلام،
الجمل السابقة، مثل:معنى جدیداً وإعراباً مستقلا، غیر ما عرضتھ الجملة أو



ً طلع الصباح. آمل أن یكون ھذا النھار مباركا
من نقل إلیك، نقل عنك. رضى الناس غایة لا تدرك.

أنصاره. وحد الحلم ضبط النفس عند ھیجان الغضب. وأسبابقال علي بن أبى طابى: أول عوض الحلیم عن حلمھ أن الناس
الحلم الباعثة على ضبط النفس كثیرة، لا تعجز المرء.

ج- في نھایة الفقرة، مثل:
قد كتبتھاالمطولات والمذھبات، وقد ذكر ابن عبد ربھ أن العربالمعلقات: قصائد مختارة من أجود الشعر الجاھلي، وتسمى

بالذھب، وعلقتھا على الكعبة.
د- بین الحروف المرموز بھا للاختصار، مثل:

إلیوت.مؤلف قصیدة الأرض الیباب ھو الشاعر الإنجلیزي ت. س.
ق. م (قبل المیلاد)

ص. ب (صندوق برید)
(الإنترنت)، مثل:ھـ- في عناوین المواقع والبرید الإلكتروني في النسیجیة

النقطتان الرأسیتان ( : )
اقرأ التفاصیل حول استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة أعلاه.تكتب ملاصقة للكلمة التي تسبقھا ولا یترك فراغات بینھما،

أي أنھما تستعملان في سیاق التوضیح عمومًا. من مواضعوتسمیان علامة التوضیح والحكایة، أو نقطتي التفسیر والبیان؛
استعمالھما:

أجاب، روى، تكلم...)، مثل:أ- بعد القول أو ما ھو في معناه (حكى، حدث، أخبر، سأل،
من كل شي ء أحسنھ.قال أحد الحكماء: العلم أكثر من أن یؤتى بھ؛ فتخبر

سألتھ: من أین لك ھذا؟ فأجاب: من أبي.
سمعت صوتا في الوادي ینادي: «یا أھل المروءة، ساعدوني».

من نصائح أبي لي كل یوم: لا تؤخر عمل یومك إلى غدك.
ب- بین الشيء وأنواعھ، أو أقسامھ، مثل:

فیھ لا یدوم علیك، ویوم مستقبل لا تدري ما حالھ.أیام الدھر ثلاثة: یوم مضى لا یعود إلیك، ویوم أنت
مثل:ج- بین الكلام المجمل، والكلام الذي یتلوه موضحا لھ،

المرء بأصغریھ: قلبھ، ولسانھ.
التردد على الأطباءالأسالیب السلیمة في التداوي، وتزیدھم إیماناً بضرورةالتوعیة الصحیة جلیلة الفوائد: ترشد الناس إلى اتباع
طرق القیام بالإسعافات الممكنة.والمستشفیات، وتبصرھم بوسائل اتقاء العدوى، وتعلمھم

أو «نحو» أو قبلما تستخدم النقطتان في ھذه الحالة بعد كلمتي «مثل»،د- قبل الأمثلة التي تساق لتوضیح قاعدة، أو حكم، وغالبا
الكاف، مثل:

والرجلین، وغیر ذلك.أنعم الله على الإنسان بنعم كثیرة: العینین، والیدین،
من رجلیھا.تحذف نون المثنى عند إضافتھ، نحو: یدا الزرافة أطول

وبعضھ یأكل النبات: كالفیل، والبقرة والغنم...بعض الحیوان یأكل اللحم: كالأسد، والنمر، والذئب ؛
، «ما یلي»، أو ما یشبھھا، مثل:ھـ- بعد الصیغ المختومة بألفاظ: «التالیة»، «الآتیة»

من وراء عقولكم.مقالة السوء، ولا تجروا وراء الإشاعات، ولتكن ألسنتكمھذه نصیحتي إلیكم تتلخص فیما یأتي: لا تستمعوا إلى
أجب عما یلي: من أنت؟ وكیف جئت إلى ھنا؟ وماذا ترید؟

أوالعبارات ومعانیھا، مثل:و- قبل شرح معاني المفردات والعبارات؟ لتفصل بین المفردات
الفعل: لفظ یدل على معنى في ذاتھ، وغیر مقترن بزمن.

ز- قبل الكلام المقتبس، مثل:
".من الأقوال المأثورة: " عند الشدائد یعرف الإخوان

و«ج» اللذین یرمزان إلى كلمتي: سؤال وجواب، مثل:ح- في التحقیقات القضائیة أو الإداریة، بعد حرفي «س»
س: ما اسمك؟



ج: سید جمعة.
س: عمرك؟

سنة.40ج:
ط- في كتابة الوقت للفصل بین الساعات، والثواني مثل:

٢:٤٥الانالساعة
ـ آي آن الساعة الثالثة إلا ربعا.

الشرطة ( - )
وتسمى «الوصلة» و «المعترضة». وتستعمل في المواضع التالیة:

والفعلجملة الاعتراض بین متلازمین أو متصلین، كالمبتدأ والخبر،أ- في أول الجملة الاعتراضیة (أو العارضة) وآخرھا، وتقع
أو ما شابھ ذلك، مثل:ومفعولھ، ویؤتى بھا للدعاء، أو الاحتراس، أو التتریھ،

الوحید الذي یمكن جعلھ في عداد الخلفاء الراشدین.كان عمر بن عبد العزیز- رضي اللة عنھ- الخلیفة الأموي
الصادق- وإن كان فقیرا- محبوب

في التأني- ھدأك الله- السلامة.
بین جاري وزوجھ.كنت جالسا في فناء الدار، فسمعت- ولم أكن أتجسس- مشاجرة

الموازیةلأن كتابتھا ملاصقا للكلمة قد لا یتناسب مع بعض الحروفاستخدام الشرطة في العربیة في الكتابة الشبكیة غیر ملائم
استخدام القوسینالسطر وحدھا مما یبعدھا عن الكلمة وعن المعنى، ویفضلللسطر، وكتابتھا بعیدا عن الكلمة قد یؤدي لتظھر بدایة

الھلالیین بدلا منھا، آو استخدام فاصلتین بدلا منھما.
عن تكرار اسمیھما، مثل:ب- في أول السطر في حال المحاورة بین متحاورین ؛ استغناء

التقى محمد صدیقھ خالدا، وقال لھ:
- كیف حالك؟

- جیدة.
- وكیف حال أھلك؟
- بخیر، والحمد �!

- متى قدمت إلى المدینة؟
- منذ الصباح.

الأعداد ترتیبیة في العناوین في أول السطر، مثل:ج- بین العدد رقماً أو لفظاً وبین المعدود إذا وقعت
نفع، وإما في دفعبھا: أولا- أن یكون للكلام داع یدعو إلیھ: إما في اجتلابللكلام شروط أربعة، لا یسلم المتكلم من الزلل إلا

اللفظ الذيثالثا- أن یقتصر منھ على قدر الحاجة. رابعأ- أن یتخیرضرر. ثانیا- أن یأتي بھ في موضعھ، ویتوخى بھ إصابة فرصتھ.
یتكلم بھ.

الأجسام ثلاثة أنواع:
صلبة.أجسام-1
سائلة.أجسام-2
غازیة.أجسام-3

التبكیر في النوم یكسب:
البدن.-صحة1
المال.-وفرة2
العقل.-سلامة3

جزئي المصطلح المركب، مثل:د- بین جزئي الكلمة المركبة عند إرادة فصل جزأیھا، وبین
بعل- بك (بعلبك)

حضر- موت (حضر موت)
البترو- كیماوي



ھـ- بین المبتدأ والخبر إذا طال الكلام بینھما، مثل:
أقوالھ، عفیفبھ، ریكون واثقا بنفسھ، مستقیما في آرائھ، صادقا فيالإنسان الذي یعمل بجد ونشاط، ویخلص للعمل الذي یقوم

القلب واللسان، حي الضمیر- ھو المثال الذي یحتذى.
و- بین الشرط وجوابھ إذا طال الكلام كثیرا بینھما، مثل:

وصول إلاالإنسان الذي لا یعمل یفشل في حیاتھ، ومؤمنا بأن لامن یسع للوصول إلى ھدفھ بكل جد وإخلاص، معتقدا أن
تعترض سبیلھ - ینجح في حیاتھ.بالمثابرة، واقتحام الأھوال، والسیطرة على العقبات التي

ز- بعد جملة طویلة، یعقبھا إجمال لمعانیھا، مثل:
شأن الأدب.الأفكار والعواطف، وروعة الصور - كل ذلك یسھم في رفعإن الصدق في التجربة، وجودة الصیاغة الفنیة، وسمو

مثل:ح- للفصل ببن الكلمات المفردة أو الأرقام في التمثیل،
وجد.ھات المضارع مما یلي: وعد- ولد- وثب- وقف- وھب- وعظ-

٩-٨-٧-٦-٥-٤-٣-٢-١-ھي:الرئیسةالأرقام
ط- تستخدم بین الجمل المعترضة، مثل:

المدیر.ذھبت إلى المدرسة العمریة - القریبة من السوق- لمقابلة
المواقع الإلكترونیة بالأحرف اللاتینیة.ي- تستخدم في البرمجة الإلكترونیة، وفي كتابة أسماء

العرب إذالجداول لأنھا تتوافق مع ما نستخدمھ في سیرفر دیوانننصح باستخدام الشرطة في النصوص التي تعتمد الحوار وفي
یحول البرنامج الإشارات ھنا إلى أسھم جمیلة.

الشرطتان (—)
مستخدمة.نادرة الاستخدام في النص العربي، ویمكن القول إنھا غیر

سكور»الشرطة المنخفضة ( ـ ) والتي تسمى بالانكلیزیة «أندر
لذلك ننصح عدمكثیرا في أسماء المواقع الإلكترونیة، وفي البرمجة،ھذه العلامة لا تستخدم في النص الأدبي ولكنھا تستخدم

استخدامھا في الكتابة الأدبیة.
مثال:

diwan_alarab

علامة الاستفھام (؟)
اقرأ التفاصیل حول استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة أعلاه.تكتب ملاصقة للكلمة التي تسبقھا ولا یترك فراغات بینھما،

تستعمل علامة الاستفھام في المواضع التالیة:
مذكورة في الجملة، أم محذوفة:أ- توضع بعد الجملة الاستفھامیة، سواء أكانت أداة الاستفھام

فمثال المذكورة
أیكما الفائز بالجائزة؟ متى عدت من السفر؟

ومثال المحذوفة:
المنكر ولاولا تخرج من بیتك؟) ترى المنكر ولا تغیره؟ (أي: أترىتأتي من سفرك ولا تخرج من بیتك؟ (أي: أتأتي من سفرك

تغیره؟)
ب- عند الشك في معلومة أو عدم التأكد من صدقھا، مثل:
وسبعینھل توفي سنة مئة وسبعین للھجرة؟ أو أنھ توفي عام خمسلا نعرف على وجھ الیقین تاریخ وفاة الخلیل بن أحمد:

المختلفة.ومئة؟ أو كانت وفاتھ سنة ثمانین ومئة؟ سنحاول عرض الروایات

( ! )علامة التأثر، وتسمى أیضا علامة التعجب، وعلامة الانفعال

اقرأ التفاصیل حول استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة أعلاه.تكتب ملاصقة للكلمة التي تسبقھا ولا یترك فراغات بینھما،
في المواضع التالیة:وتوضع بعد الجمل التي تعبر عن الانفعالات النفسیة،



أ- التعجب، مثل:
ما أقسى ظلم القریب!

� دره شاعرا!
ب- الفرح، مثل:

یا بشراي!
وا فرحتاه!

ج- الحزن، مثل:
وا حسرتاه!
وا مصیبتاه!
د- الدعاء، مثل:
ربي وفقني!

تباً لك أیھا الخائن!
ھـ- الدھشة، مثل:

یا لجمال الخضرة فوق الربا!
و- الاستغاثة، مثل:
وا معتصماه!
اللھم رحماك!
ز- التحبیذ، مثل:

مرحى لك مرحى!
ح- الترجي، مثل:

لعل الله یرحمنا!
ط- التمني، مثل:

لیت اللیل ینجلي !
ي- التأسف، مثل:

أسفي على الأحرار!
وا أسفاه!

ك- المدح، مثل:
نعم الوفي !
حبذا الكرم!

ل- الذم، مثل:
بئس اللئیم !
م- التذمر، مثل:
طفح الكیل!

ن- الإنذار، مثل:
ویل للخونة!

س- التحذیر، مثل:
إیاك والمراوغة!

ع- الإغراء، مثل:
الصدق، الصدق!

ف- التأفف، مثل:
أف لتصرفاتك!

ص- بعد الاستفھام الاستنكاري، مثل:



وھل تعلو العین على الحاجب؟!
كیف جرؤ على قتل ابنتھ؟!

علامة الحذف ( ... )
سبقتھا، فينقط (لا أقل ولا أكثر)، وتستخدم ملاصقة للكلمة التيوتسمى أیضا «نقط الاختصار» أو «نقط الإضمار». وھي ثلات

الحالات التالیة:
قد یجد الموقف یشیرغیره؛ للاستشھاد بھا في تقریر حكم، أو في مناقشھ فكرة،أ- عندما ینقل الكاتب جملة أو فقرة أو أكثر من كلام

ما یستغني عنھ،بعضھ، مما لا یتصل اتصالا وثیقا بحاجة الكاتب، فیحذفإلى الاكتفاء ببعض ھذا الكلام المنقول، والاستغناء عن
مثل:الكاتب المقتبس أمین في النقل، ولم یبتر الكلام المنقول،ویكتب بدل المحذوف علامة الحذف؛ لتدل القارئ على أن
ارتكابكل خیر یقدم للناس: كإعانتھم في أمورھم، أو نھیھم عن«فكرة الإحسان في الإسلام فكرة واسعة الأفق، تشمل
بل إن معاملة الحیوان برفق؛ إحسان وصدقة كذلك».المعاصي، أو ھدایتھم للطریق الصحبح... كل ھذا إحسان،

ب- للدلالة على الإیجاز والاختصار، مثل:
واللص والكلاب...قرأت روایات نجیب محفوظ كلھا: خان الخلیلي، والسكریة،

ج- توضع عوضا عن الكلام الذي یستقبح ذكره، مثل:
ویتبادلان أنواع السباب، فیقول أحدھما... ویقول الآخر...تملكني الحزن والأسى حین سمعت ھذین الرجلین یتشاتمان،

الآقواس، والأقواس المزدوجة، والألوان

علامة التنصیص ( « » )
الحروفاللاتینیة (" ") غیر المناسبة، وغیر المتوافقة مع شكلمعظم الكتاب یستخدمون علامة التنصیص المستخدمة في اللغات

التالیة للتنصیصوالشین وما شابھ. لذلك ننصح الجمیع استخدام الأقواسالعربیة التي یكتب بعضھا على مستوى السطر مثل السین
« » أو ( ).

وزارةمنبطلب١٩١١عامالعربیةإلىالترقیمعلاماتالعروبةبشیخالملقبباشازكيأحمدالراحلالمصريالأدیبنقلعندما
بما یشبة الأقواس التالیة: « ».التعلیم المصریة في حینھ فقد حدد علامات التنصیص المزدوجة

فقد بدأظھر الحاسوب وأدخلت مایكروسوف لوحة المفاتیح العربیةولو عدنا إلى كتب الأدب القدیمة سنجدھا كذلك، ولكن عندما
في ذلك.الكتاب العرب یستخدمون الأقواس الغربیة " " خطأ واستمروا

والأقدمللتنصیص موجودة في لوحة مفاتیح ماكنتوش وھي الصحیحةوالأقواس « » لیست الأقواس التالیة < > فالأولى أقواس
فيتستخدم في البرمجة والریاضیات ویفضل عدم استخدامھاللظھور وتستخدم في المجلات والصحافة الرسمیة. فیما الثانیة

النصوص الأدبیة، سنأتي علیھا لاحقا.
أو «الشناتر». وھي تستخدم في المواضع التالیة:علامات التنصیص یطلق علیھا «علامة الاقتباس»، أو «المزدوجتان»،

عن كلاموالموضوعة في سیاق كلام الناقل؛ تمییزا للكلام المقتبسأ- توضع بینھا العبارات المقتبسة بنصھا من كلام الآخرین،
الناقل، مثل:

محمود العقاد:وقیل فیھ كلام كثیر. ومن أفضل ما قیل فیھ كلمة لعباسالتواضع من أمھات الفضائل؛ دعا إلیھ الأنبیاء والحكماء،
توسلاً إلى كسب الثناء».«التواضع نفاق مرذول، إذا أخفیت بھ ما لا یخفى من حسناتك
كالسؤال، والتسمیة، والجواب، والنداء، وما إلى ذلك.ب- توضع بینھا العبارات والمصطلحات التي تأتي بعد القول

قال لي: «خیر لك أن تلتزم السكوت»
جاء في الحدیث: «إذا لم تستح، فاصنع ما شئت».

والقصائد، مثل:ج- توضع بینھا عناوین الكتب والمجلات والصحف والمقالات
في الشعر العربي المعاصر.مطولة «عبقر» الشعریة لشفیق معلوف من أبرز ما أبدع

استخدامھا، مثل:یرید الكاتب اجتذاب الانتباه إلیھا، أو التي یتحفظ فيھـ- توضع بینھا العبارات والمصطلحات والتسمیات التي
أفضل موضوع عند الطلاب «علامات الترقبم».

مثل:ر- عند الحدیث عن لفظة ومناقشة معانیھا واستخداماتھا،
أكثر مما وردت «إذا».انتھت الدراسة إلى أن «إن» وردت في القرآن الكریم



ز- توضع بینھا الألفاظ العامیة وغیر العربیة، مثل:
كان أسلوبھ في الكلام «شرشحة»

القوسان الھلالیان ( )
للكلام، وھي التالیة:یوضع بینھما الجمل والألفاظ التي لیست من الأركان الأساسیة

أ. ألفاظ التفسیر والإیضاح والتحدید، مثل:
دخلت ثالث الحرمین (المسجد الأقصى) وصلیت فیھ.
والقیظ) أفسدت موسم الفواكھ ھذا العام.الظروف الطبیعیة القاسیة (الصقیع الشدید، ثم الجفاف

بھا.اتسع صدرھا لجمیع العلوم والمعارف في أیام العنایةإن اللغة العربیة (وھى من أوسع اللغات انتشارا) قد
العرب المعاصرین.الأخطل الصغیر (بشارة عبد الله الخوري) من أشھر شعراء

ب- ألفاظ الاحتراس، منعا للبس، مثل:
المكسورة) ما تقاد بھ الدابة.الذمام (بالذال المكسورة) العھد، والزمام (بالزین

في المسرحبة، مثل:ج - التصرفات والحركات المعینة التي یقوم بھا الممثلون
لا شریك لھ؟حي بن یقظان (مخاطباً الجمھور): أتعبدون الله أحدا

لھ.الجمھور (بأصوات مختلطة): نعم! نعبده أحدا لا شریك
د- الأرقام والتواریخ، مثل:

مائة.أومئةیكتب)100(الرقم
الشعراء».فحول«طبقاتكتابصاحبھـ)231(تالجمحيسلامابن

ھـ- عند ذكر مصطلح بدیل بجانب المصطلح المذكور، مثل:
الفاصلة (أو الفصلة) علامة ترقیم شائعة*.

و- التمثیل لمجمل سابق، مثل:
مثلاً) وجود الجملة الاسمیة.ھن الممیزات العامة للغات السامیة (العربیة والعبریة

ز- العبارات التي یراد لفت النظر إلیھا، مثل:
اتھمني المدیر بالتقصیر (ویعلم الله أني مجد)، فظلمني.

كذبتني (ولست بكاذب)، فانتبھ إلى ھذا الأمر.
ح- الآسماء والعناوین غیر العربیة للتوضیح للقارئ مثل:

ولد (بابلو نیرودا) في تشیلي عام ...
سآسافر غدا إلى (ھوشي منھ)

مثل:لكن في حال استخدام أسماء معروفة للجمیع فلا داعي للأقواس
سأسافر إلى نیو یورك.

فمدینة نیویورك أشھر من نار على علم.
لسان المتحدث المنقول عنھ مثل:ط- تستخدم أیضا داخل أقواس التنصیص إذا جاء كلام على

یا علي)، وكتببالإرھاق، وبالاَم المفاصل، فقال لي (علیك بالراحةقال لي وھو یھم بالخروج: «لقد أخبرت الطبیب أنني أشعر
لي دواء للعلاج.»

القوسان المستطیلان [ ]
إذ علىیفضل استخدامھما بشكل خاص للھوامش في الدراسات والأبحاث.وتستخدم بشكل مشابھ للقوسین السابقین الھلالین، ولكن

الكاتب أن یذكر فیھما رقم الھامش أو الھامش نفسھ، مثال:
تجري الریاح بما لا تشتھي السفن [المتنبي]

]٤[میلاسبعونالبلدینبینالمسافة



في دیوان العرب تستخدم نفس القوسین لبرمجة الھامش بشكل جید، وعلى الكتاب الذین ینشرون دراساتھم في الدیوان آن یستخدموا
دیوان العربكل اتجاه. لمزید من المعلومات عن الھوامش في سیرفراربعة آقواس من ھذه الآقواس حول الھامش، أي قوسان في

انقر ھنا
كیفیة استخدام الھوامش في سیرفر دیوان العرب

استخدام الألوان
نشر المقالاتتقنیات فنیة كثیرة أصبح بإمكاننا الاستعانة بھا فيبعد الثورة في عالم التكنولوجیا والنشر الإلكتروني برزت

والنصوص الأدبیة.
الورقي، وأقصد ھنامتاحة سابقا لكنھا كانت مكلفة وغیر عملیة في النشرمن ھذه التقنیات استخدام اللون. صحیح أنھا تقنیة كانت
استخدام الألوان كعلامات ترقیم في النصوص الأدبیة.

الترقیمأو كلمة واحدة، وتؤدي الھدف المنشود. فالھدف من علاماتیمكن الآن بكل سھولة استخدام الألوان لإبراز عنوان محدد،
الفھم،جاء في مقدمة المقال للحصر، والتنصیص، والتمییز لیسھللیس وضع الأقواس، أو الإشارات، أو ما شابھ، ولكن كما

القارئ.والاستیعاب، وحتى لا تتداخل الجمل فیتعذر الفھم على
من السابق:مثل التنصیص. ولا داعي لاستخدام الاثنین معا. مثالعلى ھذا یمكن استخدام الألوان بدیلا للأقواس في حالات

قال لي: خیر لك أن تلتزم السكوت
جاء في الحدیث: إذا لم تستح، فاصنع ما شئت.

صدرھا لجمیع العلوم والمعارف في أیام العنایة بھا.إن اللغة العربیة وھى من أوسع اللغات انتشارا قد اتسع
العرب المعاصرین.الأخطل الصغیر بشارة عبد الله الخوري من أشھر شعراء
یا علي)، وكتببالإرھاق، وبالاَم المفاصل، فقال لي (علیك بالراحةقال لي وھو یھم بالخروج: لقد آخبرت الطبیب آنني آشعر

لي دواء للعلاج.
السابقة كما یلي:لاحظوا استخدام اللون بدل القوس « » ویمكن كتابة الجملة

علي، وكتب ليبالإرھاق، وبالاَم المفاصل، فقال لي علیك بالراحة یاقال لي وھو یھم بالخروج: «لقد آخبرت الطبیب آنني آشعر
دواء للعلاج.»

عن بقیةھي أن بعض أنواع السیرفرات تستخدم رموزا مختلفة للتلوینالمشكلة الصغیرة التي تواجھ استخدام الألوان في الكتابة
استخدامھاأنھا أصبحت تقنیة متوفرة وسھلة الاستخدام، وممكنة وعلیناالسیرفرات حسب البرامج المستخدمة. لكن المھم في القول
والاستیعاب.بشكل یضفي الجمال على النص ویسھل على القارئ الفھم،

الآقواس المثلثة < >
وینصح بعدم استخدامھما في النص إلا للغرض نفسھ مثل:ھذه الآقواس تستخدم بشكل خاص في الریاضیات وبرامج الكمبیوتر

خمسة > من عشرة، یعني (خمسة آكبر من عشرة)
عشرة < من عشرین، یعني (عشرة آقل من عشرین)

تي إم إل) المستخدمة في الشبكة العنكبوتیة.وتستخدم ھذه الإشارات بكثرة وبشكل آساسي في لغة (إتش
فيویخرج بنتائج عكسیة لذا یفضل عدم استخدام تلك الإشاراتنذكر مرة أخرى أن بعض المتصفحات قد یقرأ خطأ ھذه الإشارات

الكتابة الأدبیة.

الإشارة المائلة ( / )
تستخدم آیضا في البرمجة وآیضا في التاریخ مثل:

١٠/٦/٢٠٠٩ھوالیومتاریخ
٢٠٠٩-١٠-٦الیومتاریخمثل:)-(الشرطةباستخدامالتاریخاستخدامآیضایمكن

تستخدم في الریاضیات للقسمة مثل:
12تساوي60/5
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الإشارة المائلة المعاكسة ( \ )
تستخدم في البرمجة وعناوین المواقع

یفضل عدم استخدامھا في النصوص الآدبیة

مثل ( @ )إشارة البرید الإلكتروني والتي تآتي فقط مع الآحرف اللاتینیة
لغة البرمجة.لا تستخدم نھائیا في النصوص العادیة حتى لا تتضارب مع

إشارة القوة ( ^ )
:تستخدم في الریاضیات إن جاءت في عبارة داخل النص مثلا

.25یساوي)5^2(٢للقوةمرفوعةخمسةإنالأستاذقال

إشارة الضرب ( * )
مثل:)X(الضربإشارةمنبدلاتستخدمولكنھاالسابقمثل

12تساويآربعة*ثلاثة

إشارة العطف ( & )
وخصوصا في المسائل الریاضیة.لا تستخدم في النص العربي، ولكنھا تستخدم في البرمجة

تنبیھات ھامة باستخدام علامات الترقیم
التي تسبقھا، وھذهتكتب ملاصقة لھا ولا یترك فراغا بینھا وبین الكلمةآولا: علامات الترقیم كافة التي تآتي مباشرة بعد الكلمة

علامة الاستفھام، علامة التعجب، وعلامة الحذف).الإشارات ھي: (النقطة، الفاصلة، الفاصلة المنقوطة، النقطتان،
آمثلة على ذلك:
جاء خالد.

جاء علي، وخالد.
لماذا تغیبت یوم أمس؟

من الخطأ كتابتھا ھكذا:
رجع عمر .

أین الطریق المؤدیة إلى القاھرة ؟
فیھ، مثال:دون فراغات، ویغلق القوس مباشرة بعد انتھاء اخَر كلمةثانیا: الكلام داخل الآقواس یكتب مباشرة بعد فتح القوس

«العلم نور»
تجري الریاح بما لا تشتھي السفن [المتنبي]

(القدس عاصمة الثقافة العربیة.)
من الخطآ كتابتھا كالتالي:

« العلم نور »
تجري الریاح بما لا تشتھي السفن [ المتنبي ]

( القدس عاصمة الثقافة العربیة. )
ثالثا: علامة الاستفھام، والتعجب وموقعھا داخل الأقواس؟

وإن كانت على لسان المتحدث تكتب خارج القوسین، مثال:إن جاءت على لسان كلام منقول تكتب داخل القوس المعني،
«بكل تآكید».سآلني الآستاذ: «ھل آنت مستعد للامتحان؟»، فأجبتھ:



لماذا قال لك المدرس یوم أمس: «آنت طالب مجتھد یا وسام»؟
نفسھ.الاستاذ الذي وضع كلامھ بین قوسین، ولكن على لسان المتحدثلاحظوا في المثال الثاني فإن الاستفھام لم یكن على لسان

نفس الشيء في استخدام علامة التعجب:
قال حسن: «ما أجمل الربیع!»

ما أجمل قول سعید: «العلم نور»!


